im Zakladni Skola a materska Skola Méc¢in — p.o.
Skolni 93, M&gin, 340 12 Svihov

Piiloha &. | 2.4 | VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cislo jednaci: ZS-MSMecin/1074/17 | Spisova znacka: | ZN/63/ZS-MSMecin/11

Spisovy znak: 1.1.3 Skarta¢ni znak/rok skartace: | A 10/

Vydava: Mgr. Véclava Cejkové — feditelka §koly

Schvaluje: Mgr. Véclava Cejkové — feditelka §koly

Pedagogicka rada projednala dne: 13.12. 2017
Sezndmeni s vnitinim Ffadem na provozni poradé dne: 13.12. 2017
Réad nabyva platnost: | 14. 12. 2017 Rad nabyva G&innost: | 1.1. 2018
ZruSuje: Vnitini fad Skolni druziny ze dne 1. 3. 2016,

¢.j. ZS-MSMecin/65/16

V souladu se znénim zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam wvnitini fad Skolni

druziny.
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1. Spole¢na ustanoveni

Zajmové vzdélavani ve Skolni druZin€ se uskuteciiuje témito formami:

— pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti

— piilezitostnou vychovnou, vzdélavaci a zdyjmovou ¢innosti

— vyuzitim oteviené nabidky spontannich Cinnosti.

Druzina poskytuje zdjmové vzdélavani zdkiim jedné Skoly.

Skolni druZina je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné, k pravidelné dochazce
vS§ak mohou byt pfijati 1 zaci druhého stupné, pokud oddé€leni nedoséhlo limitujiciho
poctu zak.

Cinnosti druziny se mohou zudastiiovat i Zaci nezafazeni do $kolni druziny, pokud se
V nich netcastni plny pocet zatfazenych z4kl stanoveny pro odd€leni — napi. doCasné
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umisténi zakl z vyssich tiid, pokud to vyzaduje organizace vyuky (délené vyucovaci
hodiny, pferuseni vyuky, apod.).

Druzina umoziuje uc¢astnikiim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

Uplata za zajmové vzdélavani je stanovena na kalendaini rok v samostatné smérnici.
Veskeré ptipominky k praci Skolni druziny vyfizuji vychovatelky skolni druziny nebo
feditelka Skoly.

S timto vnitinim fadem SD budou zakonni zastupci i Zaci prokazatelné seznameni na
za¢atku dochazky do SD (seznameni potvrdi svym podpisem).

2. Prava zaku
Zaci maji pravo na Giéast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych
akcich zajistovanych Skolni druzinou.
Zaci maji pravo na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek.
Zaci maji pravo vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.
Zaci maji pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD nebo feditelce $koly. Zaci musi
svlj nazor vyjadiit pfimétenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti.
Z4ci maji pravo na informace a poradenskou pomoc $kolského poradenského zaiizeni
v zalezitostech tykajicich se jejich vzdelavani.
Z4ci maji pravo na odpo¢inek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku,
jakoz 1 na svobodnou Ucast v fizenych z4jmovych Cinnostech; odpoledne maji Zaci
travit v klidné, pohodové a pratelské atmosféie.
Z4ci maji pravo na zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostiedi.
Z4ci maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti
zasahim do soukromého zivota a poskozovani povésti a cti.
Zaci maji pravo byt seznameni se viemi dokumenty se vztahem k jejich pobytu a
¢innosti ve Skolni druzinég.

3. Povinnosti Zaku
Zaci jsou povinni:

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni,
plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a vnitinim fadem Skolni druZiny, dbat pokynl provoznich pracovniki,
chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,
své chovani a jednani ve $kolni druzing a na akcich pofadanych SD usmériiovat
tak, aby nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakti, zaméstnanct Skoly a lidi,
se kterymi piijdou do styku,
zjisti-li ztrdtu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlen¢ ohlasit
vychovatelce Skolni druZiny v ten den, kdy ke ztrat€ ¢i poSkozeni doslo
fadn¢ dochazet do Skolni druziny podle udaji uvedenych na piihlasce
k zdjmovému vzdélavani a a fadné se vzdelavat, uCastnit se Cinnosti
organizovanych skolni druzinou
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zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pied poskozenim

piezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

béhem vychazky a pobytu venku maji zaci své obleCeni a aktovky ulozené
v $atn&; cenné véci si berou s sebou, za mobilni telefony a piinesené hracky SD
neru¢i. Pfi odchodu ze SD se Zaci obouvaji v $atnach v piizemi $koly. Oble&eni
(ksiltovky, piezuvky, teplaky apod.), aktovku a penal maji zaci podepsané.

74k je povinen chovat se ve $kolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzaky ani
vychovatelky. Pii zavazném a opakovaném poruSovani vnitiniho fadu Skolni druziny
miize byt rozhodnutim feditelky $koly Zak ze SD vylouden.
Zaci nesméji:
nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani
v aktovkach
zapinat mobilni telefon — zakaz zapindni mobilniho telefonu plati po celou dobu
pobytu ve Skolni druziné vcetné Cinnosti Skolni druziny probihajicich i mimo
Skolni areal. Mobilni telefon smi Zdk pouZit pouze ve vyjimecnych situacich, a to
pouze se souhlasem vychovatelky. V ptipadé, Ze zak toto ustanoveni nebude
dodrzovat, jedna se o hrubé poruseni vnitiniho fadu skolni druziny.
nosit do $kolni druZiny predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpe¢nost zdka nebo jinych osob
pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby
pted ukoncenim pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich divodii opoustét skolu
a §kolni areal bez védomi vychovatelky SD
pouzivat mezi sebou a vii€i dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického
a fyzického nasili; hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky zdka vici
jinému zékovi ¢i vici pracovnikim skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem a Zak bude za toto provinéni ze SD vylouden,
v prostorach $kolni druziny a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD Zaci nesméji
pozivat alkoholické ndpoje, koufit, vyrabé&t, distribuovat, pfechovavat, Sifit,
propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do §kolni
druziny nebo na akci potadanou Skolni druZinou pod vlivem alkoholu nebo jinych
omamnych latek. PoruSeni tohoto zékazu je vZdy zdvaznym porusenim vnitiniho
fadu $kolni druziny a zak bude za toto provinéni ze SD vylougen.
Jestlize 74k hrubym zplisobem porusuje vnitini ¥ad SD nebo nezaplati piispévek
na pobyt ve SD, bude se zakonnymi zastupci zahajeno jednani. Pokud nedojde v
dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkd, bude zakovi ukon&ena dochazka do SD.

4. Prava a povinnosti zikonnych zastupci Zaki
Zakonni zastupci maji pravo:

na informace o prib&hu vzdélavani svého ditéte,
vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti
vzdelavani jejich ditéte, pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,
na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte,
na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnanci Skoly
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Zakonni zastupci Zaki jsou povinni:
zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolni druziny
na vyzvani feditelky Skoly se osobné zcastnit projednani zévaznych otazek
tykajicich se vzdélavani zéka,
informovat vychovatelku Skolni druziny o zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich zdka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na pribéh vzdélavani,
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zaka, a zmény v téchto udajich, zejména:
datum zahdjeni a ukonceni vzdélavani ve skolni druziné
udaje o zdravotni zptisobilosti, poptipadé o zdravotnich obtizich, které¢ by mohly
mit vliv na poskytovani vzdélavani ve skolni druziné
jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud
nema na tizemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro dorudovani
pisemnosti, telefonické spojeni.
nahlésit zmény kontaktnich telefonnich c¢isel pro pfipad nemoci zdka a na

ro~vr

prihlasce upozornit na zdravotni omezeni zaka a na pravidelné uzivané 1éky
5. Pravidla o vzajemnych vztazich zdkonnych zastupcii Zaka s pedagogickymi
pracovniky

Vztahy mezi zaky a zaméstnanci Skoly jsou zaloZeny na zasadach vzajemné ucty,
respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti vSech ti¢astnikli vzdélavani
Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zakonnym zéastupcim zakl pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdé€lavaciho
programu, vnitiniho fadu skolni druziny a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni
VSichni zaméstnanci Skoly chrani Z4ky pfed vSemi formami Spatného zachazeni,
sexualnim nasilim, jakymkoliv vyuzivanim. Dbaji na to, aby zaci nepfichazeli do
styku s materialy a informacemi pro né¢ nevhodnymi. Nevmésuji se do jejich soukromi
a do jejich korespondence. Chrani Zaky pfed nezdkonnymi Utoky na jejich povést.
Zvlastni pozornost vénuji ochrané zaki pred navykovymi latkami.

Informace, které Zak nebo zdkonny zastupce Zaka poskytne do Skolni matriky, nebo
jiné dilezité informace o zakovi (napt. zdravotni zpUsobilost nebo rodinné poméry)
jsou davérné a vsichni pracovnici, ktefi prichazeji do styku s témito informacemi, se
fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich
predpisti.

Vyzve-li feditelka Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce
K osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka, konzultuje
termin schiizky se zakonnym zastupcem zéka.

Zaci pii jednani se viemi zaméstnanci $koly dodrzuji zasady spoleéného chovéani a
zdravi je pfi setkani. Ve styku s pedagogickymi pracovniky Skoly uzivaji osloveni
,pane uciteli (pani ucitelko)*, ,,pani asistentko, ,,pani vychovatelko*.

S jakymikoliv podnéty se Zaci mohou obracet na vSechny zaméstnance Skoly, véetné
teditelky $koly. Zak je vzdy vyrozumén o feseni svého podnétu.
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Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili
Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zaka.
Pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu
zaku piipadnout vice nez 25 zaki.
6.1. Urazy zaki
74k se pii viech &innostech $kolni druziny chova tak, aby neohrozil zdravi své,
svych spoluzak ¢i jinych osob.
Zak nenosi do $kolni druziny piedméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i
ostatnich.
Kazdy traz ¢i nevolnost méa zak povinnost neprodlen¢ hlasit vychovatelce $kolni
druziny.
Skola vede evidenci tirazl zaki, k nimz doslo pii ¢innostech souvisejicich se
vzdélavanim ve Skolni druzin€, vyhotovuje a zasild zaznam o trazu stanovenym
organtim a institucim.
Zaci i vychovatelky maji povinnost se udastnit pravidelnych Skoleni v
problematice bezpecnosti a ochrany zdravi a dbat bezpecnostnich pokynti vedeni
Skoly.
Kazdy zaméstnanec $koly je povinen poskytnout zranénému Zakovi prvni pomoc.
Podle zavaznosti a s ohledem na vék postizen¢ho zaka, piipadné dalsi okolnosti,
zajisti jeho doprovod do zdravotnického zatizeni a zpét nebo domii. O udalosti a
provedenych opatfenich informuje neprodlené zakonného zastupce zaka.
Vychovatelka, jiz byl tiraz nahlaSen, ¢i byla svédkem urazu, oznami tiraz vedeni
Skoly a zajisti do 24 hodin evidenci tirazu v elektronické knize trazl, ktera je
soucasti elektronického evidencniho systému (Skolni matrika).
Vychovatelka, kterad vypliuje hladSeni o urazu, piedd zakovi ,Zprdvu o
bolestném®. Zak ji ihned po skondeni 1éeby piinese vyplnénou oSetfujicim
Iékafem a preda v feditelné Skoly.

6.2. Bezpecnost a ochrana zdravi
Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi zaki pti vzdélavani a vychové, pii
¢innostech s nim ptfimo souvisejicich a pii poskytovani Skolskych sluzeb.
Za bezpecnost zakl béhem jejich pobytu ve skolni druzin€, ale i mimo Skolu pfi
zaméstnani organizovaném $kolni druzinou, zodpovida piislusna vychovatelka.
Obuv a obleceni zakti musi odpovidat zasadam bezpecnosti a ochrany zdravi a
dodrzovani hygienickych pravidel.
Pfi vyuzivani tfid, odbornych pracoven, télocviény a hiisté se Zaci tidi fddem
platnym pro tyto pracovny (ucebny). Do vSech téchto mist Zzaci ptechazi
zpusobem dohodnutym s vychovatelkou.
Vychovatelka vstupuje do odborné ucebny nebo télocviény prvni a opousti ji
posledni, neurcuje-li provozni fad ucebny jinak.
Zaci jsou povinni zagastiiovat se Ginnosti $kolni druZiny ve vhodném odévu a
ve vhodné obuvi (zdkonni zastupci musi mit na zfeteli, Ze ve Skolni druziné
probihaji C¢innosti razného charakteru a s riznymi materialy — vytvarne,
rukod€lné, sportovni, ...).
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Vychovatelka vykonava podle pokynu feditelky dohled i mimo Skolu a $kolské
zafizeni, zejména pii exkurzich a jinych ¢innostech vyplyvajicich ze Skolniho
vzdélavaciho programu a na jinych akcich organizovanych skolou nebo skolskym
zatizenim.

Zakonni zastupci zakl jsou povinni poskytnout vedoucimu akce udaje o
zdravotnim stavu ditéte. Léky, které zak pouziva, predaji vychovatelce.

Zaci v prib&hu exkurze (&i jiné akce) hlasi okamzité vychovatelce zménu
zdravotniho stavu, uraz. Podle zavaznosti irazu zabezpe¢i vychovatelka 1ékaiskou
pomoc. O udalosti a provedenych opatienich informuje zakonné zastupce zéka.
Vychovatelka zabezpeci pouceni zakl pred konanim akce, seznami je se zasadami
bezpecného chovani a upozorni na mozna rizika, v€etné naslednych opatieni.
Dokladem o provedeném pouceni zakd je zdznam v tfidni knize. Zaky, ktefi
nebyli v dobé pouceni ptitomni, je tieba poucit v nejbliz§im mozném terminu (u
tohoto pouceni se provede zapis podepsany zdkem).

6.3. Prevence rizikového choviani a feSeni Sikany

Pro zaky a zaméstnance Skoly plati piisny zdkaz koufeni v celém areélu Skoly.

Pro zaky a zaméstnance Skoly plati pfisny zdkaz piti alkoholickych napoji
Vv celém aredlu Skoly.

74k je povinen respektovat Program pro feseni Sikany, jehoZ cilem je vytvofit ve
Skole bezpecné, respektujici a spolupracujici prostiedi. Dilezité je posilovat
oblast komunikace a vztahli mezi zéky ve $kolnich kolektivech.

Vsichni zaméstnanci Skoly, pedagogicti pracovnici Skoly musi vést dasledné a
systematicky zdky k osvojovani norem mezilidskych vztaht zalozenych na
demokratickych principech, respektujicich identitu a individualitu zakt. Zaci musi
tyto snahy a postupy respektovat a plnit je nejen vic¢i dospélym osobam, ale
hlavné vic¢i svym spoluzakim, vrstevniktim.

Zaci maji po vlastni ivaze moznost vyuzit anonymni schranku divéry pro sva
sdéleni souvisejici s problémy alkoholu, drog, Sikany, gamblerstvi, xenofobie,
rasismu €1 nasili, vnaseni zbrani a nebezpecnych latek do Skoly. Schranku mohou
zaci vyuZzit 1 pro sva sdéleni o trestné Cinnosti nebo ni¢eni Skolniho majetku.
Informace ze schranky jsou urCeny vychovnému poradci, Skolnimu metodikovi
prevence a feditelce Skoly.

Projevy Sikanovani mezi z4ky, tj. nésili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zdkd vic¢i jinym
zaktm nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a
slabsi), jsou v prostorach Skoly a pii Skolnich akcich ptfisné zakdzany a jsou
povazovany za hruby piestupek proti vnitinimu fadu Skolského zatizeni. Podle
okolnosti feditelka $koly uvazi moznost dalsiho postihu zaka, kteti tento zakaz
piestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

6.4. Prevence Sifeni infek¢nich onemocnéni
Onemocni-li zak nebo dostal-1i se do styku s infekéni chorobou, oznami to zak, u
nezletilého jeho zdkonny zastupce, neprodlené feditelce Skoly, takovy zik se
miZze zucastnit vzdélavani jen po rozhodnuti piislusného oSetiujiciho 1ékafte.
Zaci nebo jejich zdkonni zastupci maji povinnost oznamit neprodlend Feditelce
Skoly ptipadny vyskyt infek¢ni choroby ve svém okoli.
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Postup Skoly pii podezieni na vyskyt v§i u zaka:

Vychovatelka vyzve zakonné zastupce, aby si vyzvedli zaka a provedli fadné
odvSiveni. V pfipad¢ zaka, které zakonni zastupci posilaji opakované do
kolektivu neodvsivené, bude o této skutecnosti informovéan pfislusny organ
socialn€ pravni ochrany déti.

6.5. Zakaz vnaSeni véci a latek ohroZujicich bezpecnost a zdravi a podminky vnasSeni
a nakladani s béZnymi vécmi, které primo nesouviseji s vyucovanim

Z&kim neni dovoleno vnaset do $kolni druziny jakékoliv zbrané véetné nozd,
vybusniny a jinak nebezpecné latky a predméty. Toto ustanoveni se vztahuje i na
vSechny akce potradané skolni druzinou nebo potradané ve spolupraci se Skolni
druzinou.
Do skolni druziny nosi pouze véci potiebné k ¢innostem Skolni druziny, cenné
véci do Skolni druziny nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji
neustale u sebe, maji zakézano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divoda a na
vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich aschovu.
S mobilnim telefonem nakladd zédk jako s cennou véci. Nosi jej pfi sobé,
neodklada v satné a v mistech, kde by mohlo dojit k jeho odcizeni. Pti ¢innostech
pii kterych jej nemilze mit pifi sobé, pfistroj odkladd na misté urceném
vychovatelkou. Zakaz zapinani mobilniho telefonu plati po celou dobu pobytu ve
Skolni druzing.
Zaci mohou nosit do $kolni druziny mobilni telefony, plati viak zakaz pouzivani
be&hem celého vyucovaciho procesu (posilani ¢i ptijimani SMS, MMS, zvukové ¢i
obrazové nahrdvani, fotografovani ¢i vyuzivani jinych sluZzeb svého mobilniho
telefonu). V odivodnénych piipadech mohou pouzit telefon po predchozim
souhlasu vychovatelky. RuSeni ¢i naruSovani ¢innosti mobilnim telefonem
(ptipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti vnitinimu fadu.
Zjisti-li zak ztratu osobni véci, je povinen tuto skute¢nost okamZzité¢ ohlasit
vychovatelce. Skola nebude brét zietel na pozdé ohlasenou ztratu osobni véci.
K uloZeni jizdnich kol slouzi zakim pouze stojan na dvore koly. Zaci jsou
povinni kola uzamykat. Pfi vjezdu do arealu dvora dbaji Zaci zvySené opatrnosti.

7.  Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZiny ze strany zZaka

7.1. Zakaz poskozovani a ni¢eni majetku
Poskozovani majetku Skolni druziny (ni¢eni nébytku, pomiicek, osobnich véci
jinych osob, zafizeni toalet, sportovniho zatfizeni, stromll apod.) je nepftijatelné.
V takovych ptipadech bude vyzvan zdkonny zastupce Zaka k jednani o nahrad¢
Skody.
74k je povinen Setfit zafizeni a ostatni majetek, chranit jej pfed poskozenim a
hospodarné zachazet s pomuckami, zak, poptipadé jeho zdkonny zastupce, je
povinen nahradit Skody zplsobené zejména svévolnym poskozenim inventaie a
zafizeni Skolni druZziny.
Zaci jsou povinni Setfit elektrickou energii, vodou, jinymi energiemi a
surovinami.
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7.2. Nahrada Skody

Zak odpovida za $kodu, kterou svym jednanim zptsobil a za $kodu, jejimuz
vzniku nezabrénil, piestoze to bylo v jeho silach. Zptsobenou a zavinénou $kodu
uhradi zék nebo jeho zdkonny zastupce Skole v plném rozsahu. Pfi zavinéném
poskozeni Skolniho majetku mize zdk spolecné se svym zadkonnym zéastupcem
zjednat napravu Skody i tim, Ze na vlastni ndklady uvede poSkozenou véc do
puvodniho stavu. Neuhrazeni zpasobené Skody je divodem pro vyméahani
nahrady Skody soudni cestou.

Vychovatelky skolni druziny pouci zaky a zakonné zastupce zakli o odpovédnosti
74kt za Skodu a odpovédnosti skoly za skodu zakiim.

8.  Provoz a vnitini rezim $kolni druZiny

8.1. PrihlaSovani, odhlaSovani Zaka
Zaka do $kolni druZiny piihladuje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéné
pfihlasky k zajmovému vzdélavani s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu
odchodu zéka z druziny — ptihlasky zakonni zastupci piedaji nejpozdéji v den
zahajeni dochazky vychovatelce skolni druziny.
Odchod zaka ze SD v jinou dobu, nez je na piihlaice, je mozny pouze pii
ptredlozeni pisemné zadosti zakonnych s datem, hodinou odchodu, informaci, zda
jde 7k sdm nebo v doprovodu a podpisem rodici.
Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné neni mozna.
Pro vychovatelku je zdvazny odchod zéka uvedeny na ptihldSce. Zmény je nutné
v€as vzdy pisemné oznamit.
O pfijeti zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé¢
vyplnénych nalezitosti v pisemné piihlaSce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost
obou zakonnych zéstupcti, uptednostnéni déti z netiplnych rodin, dojizdéjici Zaci,
celotydenni dochazka v plném rezimu).
Odhlaseni zaka z dochazky do $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodice
pisemnou formou vychovatelce SD. Formulaf si vyzvednou u vychovatelky SD
nebo je kdispozici na www.zsmecin.cz v sekci Skolni druzina\Dokumenty
(Zadost o ukonéeni dochazky do $kolni druziny).

8.2. Provoz skolni druziny
Dochazka ptihlaSenych 74kt je povinna.
Pravidelny provoz Skolni druziny je zajistén ve dnech Skolniho vyucovani,
pondéli — patek v dob¢ 6:30 — 7:45 a 11:45 — 15:30.
O pferuseni provozu v dobé vedlejSich prazdnin rozhodne feditelka Skoly po
projednani se zfizovatelem. V piipad€é zajmu o provoz Skolni druziny v dobé
vedlejSich prazdnin nahlasi zakonni zéastupci tuto skute¢nost vychovatelce Skolni
druziny nejméné 3 tydny pred zalitkem prazdnin pisemné. Zadost je mozné
vyzvednout u vychovatelky Skolni druziny nebo stdhnout z webovych stranek
$koly www.zsmecin.cz v sekci Skolni druzina\Dokumenty.
Druzina organizuje zajmové vzdélavani piedev§im pro ucastniky piihlaSené k
pravidelné denni dochazce.
Pocet oddéleni: ranni druzina 1, odpoledni druZina 2.


http://www.zsmecin.cz/
http://www.zsmecin.cz/

m Zakladni Skola a materska Skola Méc¢in — p.o.
Skolni 93, M&gin, 340 12 Svihov

Do ranni druziny pfichazeji zaci zadnim vchodem skoly (v prostoru chodby a
Satny Skoly je zajistén dohled). Mistni zaci nebo zaci, které zakonni zastupci do
Skoly ptivazeji, nejpozdéji do 7:15 hodin, dojizdéjici zaci neprodlené po piijezdu
autobusu do Mé&¢ina.

V ptipadé, ze zékonny zastupce nemuze z jakychkoli divodlu zajistit vCasny
prichod zdka do Skolni druziny (v Case uvedeném na piihlaSce), je zakonny
zastupce povinen telefonicky vyrozumét vychovatelku Skolni druziny na tel.
703 474 187, a to nejpozdéji v hodinu uvedenou na piihlasce. Vychovatelka tuto
informaci zaznamena do tfidni knihy. Skola piebird odpovédnost za Zaky az po
vstupu do budovy skoly.

74k si v $atné $koly odlozi vrchni odév, piezuje se a ihned odchazi do ugebny &. 3
Vv ptizemi budovy zakladni Skoly, v Satné se nezdrzuje. Aktovku si odlozi v Satné
Skolni druziny.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druzin€ probihaji podle
rozvrhu ¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditelka skoly.

Zaky, kterym konéi vyucovani v 11:40 hodin, pfedava vyucujici 4. vyudovaci
hodiny vychovatelce Skolni druziny v prostoru pied Satnou. Zaroven piedd na
listku zapsany pocet pfitomnych a jména nepfitomnych zakd. Vychovatelka
s témito zaky odchdzi do skolni jidelny. Vede Zaky k dodrZzovani hygieny pted
jidlem, zajisti ukdznény nastup a odchod svétenych zékia do jidelny i pii odchodu
z jidelny, vede zdky ke kultufe stolovani a pomahd s utuzovanim spravnych
stravovacich navykul zakd.

V piipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni ugitel funkci pedagogického
dohledu nad zaky SD a soudasné situaci oznami feditelce 8koly.

Zaci piihlageni k dochazce do $kolni druziny, kterym konéi vyuka 5. vyuovaci
hodinu si pfed odchodem na ob&d odnesou aktovky do Satny Skolni druziny a
spolecné s vychovatelkou odchéazeji do Skolni jidelny. Po obé&d¢ spolecné
s vychovatelkou odchézeji do §kolni druziny. Zaci nesmi opustit areal §koly.
Denné je vedena dochazka s prehledem pritomnych zak a cas jejich odchodu
v tfidni knize. Mimotddny odchod (na zadkladé pisemné Zadosti, ktera obsahuje
datum, hodinu, zda jde zédk saim nebo v doprovodu a podpis) vychovatelka také
zapie a vyznaéi hodinu odchodu. Zadosti zaklada.

Zaky SD z kongiciho oddé&leni preda vychovatelka vzdy se seznamem osobné do
uré¢eného oddéleni.

V dobé od 14:00 do 15:00 jsou do vychovné €innosti zatazeny vychazky a aktivni
pohyb. V této dob& neni mozné dité ze Skolni druziny vyzvedavat.

Pti vyzvednuti Zdka ze Skolni druziny pouZiji zdkonni zastupci zéka videotelefon
u zadniho vchodu ve dvofe $koly. Po telefonickém spojeni s vychovatelkou
odchazi dit¢ samostatné do Satny, v niZ je zajistén dohled a pak s doprovodem
domi. Zakonni zéstupci nevstupuji do prostor Skoly, osobni konzultaci
s vychovatelkou nebo feditelkou Skoly si musi nejprve predem domluvit.

Pokud 74k ziistane v SD po skonéeni provozu $kolni druziny, vychovatelka bude
telefonicky kontaktovat zdkonné zastupce. Po domluvé se zakonnymi zastupci
pocka s zakem ve Skolni druziné, dokud si ho zdkonni zastupci nebo jimi
povétend osoba (uvedend na piihlaSce) nevyzvednou. V piipadé, Ze se ji nepodafi
kontaktovat zdkonné zastupce nebo osobu, kterd pfevezme zodpoveédnost za
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zdkonné zastupce (osoba uvedena na piihlaSce), bude kontaktovat pracovniky
OSPOD, kteti zajisti péci o dité.
Pitny rezim je zajiStén vlastnimi napoji.
8.3. ReZim Skolni druZiny

6:30 - 7:45
ptichod do SD, pfevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky,
¢innost dle zajma,

11:40 — 13:00 (12:35 — 13:30)
obéd, osobni hygiena, volna ¢innost zaka koncicich vyuku 4. vyu€ovaci hodinu
(5. vyucovaci hodinu)

13:00 - 14:00
odpocinkova ¢innost (besedy, ¢etba, vypravéni, tematické rozhovory),
14.00 — 15:00

zajmova Cinnost — aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
ptirodovédna, pfiprava na vyucovani formou kvizl, soutézi, kiizovek apod.,

15:00 — 15:30
mozné vypracovani domacich ukolt
rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné uspotadani herniho prostoru ve tiid¢, uklid
osobnich véci
postupny odchod déti domt — dohled v $atnach zajistén

9. Dokumentace
Dokumentace vedena v oddéleni $kolni druziny
Piihlaska k zdjmovému vzdéelavani zaki, kteti jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce.
Ttidni kniha
Dochéazkovy sesit pro zaky, kteti nejsou ptihlaSeni k pravidelné dochézce
Skolni vzdélavani program pro zajmové vzdélavani

Mgr. Véclava Cejkova
tfeditelka Skoly
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